
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI 
UNIVERSITAS LAMPUNG FAKULTAS PERTANIAN 

JURUSAN PERIKANAN DAN KELAUTAN 
TIM PERCEPATAN SKRIPSI 

Jl. Prof. Dr. Sumantri Brojonegoro No. 1  Bandar Lampung 35145 

SOP 
PELAKSANAA

N SEMINAR 
USUL 

PENELITIAN 

Verifikasi: Ketua Jurusan/TPS 
Tanggal: 10 Maret 2023 

TPS-02 Tanggal terbit: 24/02/2023 
Nomor Revisi: 1 4 halaman 

Tim Percepatan Skripsi 
 
 

Dr. Qadar Hasani, S.Pi., M.Si 

Ketua Jurusan 
 
 

Dr. Indra Gumay Yudha,S.Pi., M.Si 
  

 

1 
 

No Uraian/Kegiatan 
Pelaksana Baku Mutu Ket 

Mahasiswa Admin Ketua 
Jurusan     

Dosen 
Pembimbing Persyaratan/ kelengkapan Waktu 

maksimal Output  

1. 

Meminta 
persetujuan  
draft proposal 
penelitian 
 

 
 

   

Telah melaksanakan prosedur A 
(pengajuan usul judul penelitian) 1 hari 

  

2. 

Dosen pembimbing 
memberikan 
persetujuan untuk 
melakukan seminar 
usul penelitian 

    

Proposal penelitian yang telah 
ditandatangani dan dijilid 1 hari 

Proposal 
penelitian 
yang telah 
ditandatangani 
dan dijilid 

 

2.  

Mengisi formulir 
persetujuan 
seminar usul 
penelitian yang 
disetujui oleh 
dosen pembimbing 
dan pembahas 

    Persyaratan:  
1. Proposal penelitian yang telah di 

setujui oleh dosen pembimbing 1 
dan 2 

2. Matriks penentuan waktu seminar 
usul penelitian 

3. Formulir persetujuan seminar 
usul penelitian oleh dosen 
pembimbing dan pembahas.  

4. Bukti Pembayaran UKT terakhir 
5. Kartu kendali bimbingan, dan 

kartu kendali TPS 

1 hari 

Formulir yang 
telah 
ditandatangani 
pembimbing 
dan 
pembahas 

 

3. 

Melengkapi berkas 
dan melakukan 
pendaftaran 
seminar usul 
penelitian melalui 
link G-form; 
konfirmasi ke 

    Unggah scan berkas persyaratan 
seminar usul penelitian yang telah 
diverifikasi KaPS dan yang telah 
ditandatangani pembimbing dan 
pembahas.  
Link pendaftaran seminar usul 
penelitian klik link 

1 hari 

Dokumen 
syarat seminar 
proposal 
penelitian 
dalam bentuk 
soft file/scan 
 

 

B. Prosedur Pelaksanaan Seminar Usul 
Penelitian 
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admin jurusan PIK. http://bit.ly/PendaftaranSeminarUsul-
JPIK 

 

4. 

Memverifikasi 
kelengkapan 
syarat seminar 
usul penelitian dan 
memproses 
undangan seminar 
usul penelitian 
kepada Ketua 
Jurusan 

    

Borang persyaratan seminar usul 
penelitian no 1-7 yang telah 
diverifikasi KaPS dan yang telah 
ditandatangani pembimbing dan 
pembahas 

2 hari 

Undangan 
yang telah 
ditandatangani 
ketua jurusan 
dan berita 
acara yang 
telah diberi 
nomor surat 
oleh admin. 

 

4. 

Undangan seminar 
usul penelitian 
ditandatangani 
oleh Ketua 
Jurusan 

 

 

  
Surat undangan seminar usul 
penelitian yang telah ditandatangani 
dan diberi nomor surat 

1 hari 

Surat 
undangan 
seminar usul 
penelitian 

 

5.  

Undangan seminar 
usul penelitian 
diserahkan ke 
admin untuk 
diberikan ke 
mahasiswa 

 

 

  

Surat undangan seminar usul 
penelitian yang telah ditandatangani 
dan diberi nomor surat 

5 hari 
sebelum 

pelaksanaan 
seminar usul 

penelitian 

Surat 
undangan 
seminar usul 
penelitian 

 

5. 

Menyebarkan 
undangan dan 
menyerahkan draft 
proposal penelitian 
kepada dosen 
pembimbing dan 
pembahas  

    

Undangan seminar usul penelitian 
beserta draft proposal penelitian 
yang telah dijilid 

5 hari 
sebelum 

pelaksanaan 
seminar usul 

penelitian 

Pembimbing 
dan 
pembahas 
menerima 
undangan dan 
draft proposal 
penelitian 

 

6. 
Menerima surat 
undangan 
pelaksanaan usul 

    Undangan seminar usul penelitian 
beserta draft proposal penelitian 
yang telah dijilid 

5 hari 
sebelum 

pelaksanaan 

Pembimbing 
dan pembahas 
menerima 

 

L 

TL 
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penelitian dan draft 
proposal penelitian 

seminar usul 
penelitian 

undangan dan 
draft proposal 
penelitian 

7. 

Pelaksanaan 
seminar usul 
penelitian  

 

    

Draft proposal penelitian; Form 
penilaian dan berita acara. 2 jam 

Form penilaian 
dan berita 
acara yang 
telah diisi dan 
ditanda tangani 
oleh 
pembimbing 
dan pembahas 

 

8. 

Hasil seminar usul 
penelitian dan 
masukan 
perbaikan proposal 
penelitian 

    
Borang penilaian seminar usul 
penelitian dan berita acara 
pelaksanaan seminar usul penelitian 

1 hari 

Nilai seminar 
usul penelitian 
dan berita 
acara 

 

9. 

Dosen 
pembimbing 
menyerahkan 
rekapitulasi nilai 
dan berita acara 
seminar usul 
penelitian 

    

Rekapitulasi nilai dan berita acara 
seminar usul penelitian yang telah 
ditandatangani 

1 hari 

Rekapitulasi 
nilai dan berita 
acara seminar 
usul penelitian 
yang telah 
ditandatangani 

 

10.  
Proses 
penginputan nilai 
ke dalam Siakadu 

    
Berita acara seminar usul penelitian 1 hari Nilai seminar 

usul penelitian 

 

11. 

Melakukan 
revisi/perbaikan  
proposal penelitian 
sesuai dengan 
arahan para 

    

Draft proposal penelitian yang perlu 
diperbaiki 15 hari 

Draft proposal 
penelitian 
yang telah 
disetujui oleh 
dosen 
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pembimbing dan 
penguji saat 
pelaksanaan 
seminar usul 
penelitian 

pembimbing  

12. 

Melanjutkan ke 
tahapan C 
(Pelaksanaan 
Penelitian) 

    

   

 

 

 


